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ACTA 002 

Nombre del Comité o de la Reunión: informe de cierre de la formación del programa de 

Sistemas Teleinformáticos Ficha 33282149 en la transversal desarrollar procesos de 

comunicación eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, 

personal y productivo. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Ibagué, 10 de diciembre de 
2.025 

HORA INICIO: 

2:00 p.m. 

HORA FIN: 

6:00 p. m 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 Rovira 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

INDUSTRIA Y CONSTRUCCION – SENA 

REGIONAL TOLIMA. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Saludo de la instructora participante. 
2. Información de contexto del programa de Sistemas Teleinformáticos Ficha 33282149 con 

referencia a la competencia transversal Desarrollar Procesos de Comunicación Eficaces 
y Efectivos, Teniendo en Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y Productivo. 

3. Relación de aprendices en FORMACIÓN a fecha de corte 10/12/2025 (según reporte 
de Sofía Plus). 

4. Relación de aprendices que aprobaron la transversal de Desarrollar Procesos de 
Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en Cuenta Situaciones de Orden Social, 
Personal y Productivo.con fecha de corte a 10/12/2025 

5. Relación de aprendices que NO entregaron y NO aprobaron la(s) evidencia(s) la 
transversal Desarrollar Procesos de Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en 
Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y Productivo.con fecha de corte a 
10/12/2025 

6. Relación de acciones de retención de aprendices, realizadas durante el proceso 
formativo de la transversal orientada. 

7. Proposiciones y varios. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

 

Realizar acta de cierre del programa Gestión de Redes de Datos Ficha 3311951 en la transversal 

de “desarrollar procesos de comunicación eficaces y efectivos, teniendo en cuenta 
situaciones de orden social, personal y productivo” orientada por la instructora Ivonne Tatiana 
Morales Cardozo. 
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Saludo de los instructores participantes. 
 

La instructora de la transversal, expresa un saludo de bienvenida a los aprendices quienes reciben el 
informe final de la formación que se orientó desde la transversal de Comunicación. El reporte se 
entrega en esta fecha, por la finalización del trimestre. 
 
2. Información de contexto del programa de formación Sistemas Teleinformáticos Ficha 

33282149 con referencia a la transversal orientada. 
 
La instructora Ivonne Tatiana Morales Cardozo de la transversal de Comunicación, relaciona 
información de contexto pertinente Sistemas Teleinformáticos Ficha 33282149 referencia a la transversal 

orientada: Comunicación 
 

DENOMINACIÓN RESPUESTA 

Competencia(s) Desarrollar Procesos de Comunicación Eficaces y Efectivos, Teniendo en 
Cuenta Situaciones de Orden Social, Personal y Productivo 

Resultado(s) de Aprendizaje(s)  1. Aplicar Acciones De Mejoramiento En El Desarrollo De Procesos 
Comunicativos Según Requerimientos Del Contexto. 

2. Decodificar Mensajes Comunicativos En Situaciones De La Vida Social Y 
Laboral, Teniendo En Cuenta El Contexto De La Comunicación.  

3. Validar La Importancia De Los Procesos Comunicativos Teniendo En 
Cuenta Criterios De Lógica Y Racionalidad 

4. Interpretar El Sentido De La Comunicación Como Medio De Expresión 
Social, Cultural, Laboral Y Artística. 

Fecha de inicio de la(s) 
evidencia(s) transversal, según 
cronograma de la formación. 
 

08 de octubre de 2025 

Fecha de cierre de la(s) 
evidencia(s) transversal, según 
cronograma de la formación. 
 

10 de diciembre de 2025 

 
3. Relación de aprendices en FORMACIÓN a fecha de corte 10/12/2025 (según reporte de Sofía 

Plus). 
 
La instructora Ivonne Tatiana Morales Cardozo de la transversal de Comunicación, relaciona el reporte 
de aprendices en formación según reporte de Sofía Plus: 
 

Ítem 

Tipo de 

Document

o 

Número 

de 

Document

o 

Nombre Apellidos Estado 
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1 

CC 100078125

4 

LAURA 

NICOLLE 

DIAZ 

ESPITIA 

EN 

FORMACIO

N 

2 

CC 100600572

9 

GERMAN 

GUILLERMO 

RODRIGUE

Z 

CESPEDES 

EN 

FORMACIO

N 

3 

CC 100611906

4 

NARLIN 

YULIETH 

LOPEZ 

GUERRERO 

EN 

FORMACIO

N 

4 

CC 101234840

6 

JAIDER 

EMILIO 

CAMARGO 

LOZANO 

EN 

FORMACIO

N 

5 

TI 101326509

1 

FREDY RAMIREZ 

PEREZ 

EN 

FORMACIO

N 

6 

CC 102449610

3 

YEISON 

FAVIAN 

POSADA 

FALLA 

EN 

FORMACIO

N 

7 

CC 102894232

8 

JUANA 

MARLLACKN

Y 

BARRAGAN 

CEDANO 

EN 

FORMACIO

N 

8 

CC 103028028

0 

ANGIE 

CATALINA 

VARON 

RODRIGUE

Z 

EN 

FORMACIO

N 

9 

CC 105778435

9 

JOBANY PERDOMO 

OBANDO 

EN 

FORMACIO

N 

10 

CC 106165480

4 

YONATAN 

ANDRES 

ACOSTA 

GUALTERO 

EN 

FORMACIO

N 

11 

CC 108457690

3 

DAGUIN 

YERLEY 

ARIAS 

TORRES 

EN 

FORMACIO

N 

12 

CC 109830601

1 

LAURA 

DANIELA 

RIOS APIO EN 

FORMACIO

N 

13 

CC 110493693

7 

KENNET 

DAVID 

ANGARITA 

GUAYARA 

EN 

FORMACIO

N 

14 

TI 110494714

9 

MARIA 

ALEJANDRA 

MENDOZA 

OSPINA 

EN 

FORMACIO

N 

15 

CC 110533449

7 

MARIA 

ALEJANDRA 

SANDOVAL 

VILLA 

EN 

FORMACIO

N 

16 

CC 110589610

7 

YOLIMA LOZANO 

HOYOS 

EN 

FORMACIO

N 
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17 

TI 110700920

3 

GREIDI 

VANESA 

LAMPREA 

PRIAS 

EN 

FORMACIO

N 

18 

TI 110700944

5 

DUVAN 

DURLEY 

ROJAS 

SANCHEZ 

EN 

FORMACIO

N 

19 

TI 110798088

8 

MARIA 

CAMILA 

RODRIGUE

Z GOMEZ 

EN 

FORMACIO

N 

20 

CC 110899966

5 

JAZMIN 

ROCIO 

ZAPATA 

GUTIERREZ 

EN 

FORMACIO

N 

21 

CC 110900054

2 

DIANA 

YAMILE 

VARON 

LOZANO 

EN 

FORMACIO

N 

22 

TI 110900102

4 

KAREN 

YICETH 

SEDANO 

MARROQUI

N 

EN 

FORMACIO

N 

23 

TI 110900105

8 

WRIKZETH 

JHUMALAITH 

RIVERA 

MONTAÑA 

EN 

FORMACIO

N 

24 

TI 110900295

6 

BRIDNY 

YINET 

MONROY 

VARON 

EN 

FORMACIO

N 

25 

CC 110900302

8 

LIZETH 

KATERIN 

MARROQUI

N 

ANGARITA 

EN 

FORMACIO

N 

26 

TI 110900360

9 

TANIA 

BRIGITH 

PEREZ 

ROBAYO 

EN 

FORMACIO

N 

27 

CC 110900669

8 

ALEXI 

LILIANA 

MERCHAN 

GAITAN 

EN 

FORMACIO

N 

28 

CC 111052199

8 

CLARA 

FERNANDA 

SANCHEZ 

VARGAS 

EN 

FORMACIO

N 

29 

TI 111061275

7 

MIGUEL 

ALEJANDRO 

ESPINOSA 

ARAQUE 

EN 

FORMACIO

N 

30 

TI 112745393

7 

DANNA 

SOFIA 

GARCIA 

GONZALEZ 

EN 

FORMACIO

N 

31 

CC 28914144 MARIA 

AMPARO 

CRIOLLO 

ORTIZ 

EN 

FORMACIO

N 

32 

CC 28914450 NANCY GUZMAN 

QUIMBAYO 

EN 

FORMACIO

N 
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33 

CC 65782618 SOR 

ANGELICA 

CRIOLLO 

ORTIZ 

EN 

FORMACIO

N 

 
 
 
4. Relación de aprendices que aprobaron la transversal de Comunicación en el programa de 

formación Sistemas Teleinformáticos Ficha 33282149 con fecha de corte a 09/12/2025. 
 
En total son 12 aprendices los que cumplieron y aprobaron con la(s) Seis (6) evidencia(s) de la 
transversal de Comunicación.  
 
 

Ítem 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Juicio de 

Evaluación 

Funcionario que 

registro el juicio 

evaluativo 

1 

CC 1000781254 LAURA 

NICOLLE 

DIAZ 

ESPITIA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

2 

CC 1006119064 NARLIN 

YULIETH 

LOPEZ 

GUERRER

O 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

3 

CC 1012348406 JAIDER 

EMILIO 

CAMARGO 

LOZANO 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

4 

CC 1028942328 JUANA 

MARLLACKN

Y 

BARRAGA

N CEDANO 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

5 

CC 1084576903 DAGUIN 

YERLEY 

ARIAS 

TORRES 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

6 

CC 1098306011 LAURA 

DANIELA 

RIOS APIO APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

7 

CC 1105334497 MARIA 

ALEJANDRA 

SANDOVA

L VILLA 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

8 

CC 1105896107 YOLIMA LOZANO 

HOYOS 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

9 

TI 1107009203 GREIDI 

VANESA 

LAMPREA 

PRIAS 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

10 

TI 1107980888 MARIA 

CAMILA 

RODRIGUE

Z GOMEZ 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

11 

TI 1110612757 MIGUEL 

ALEJANDRO 

ESPINOSA 

ARAQUE 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 
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12 

CC 28914450 NANCY GUZMAN 

QUIMBAY

O 

APROBAD

O 

CC 1110468521 - 

IVONNE TATIANA 

MORALES CARDOZO 

 
 
 
Los aprendices relacionados anteriormente (12) y que aprobaron las seis (6) evidencias, fueron 
aprobados en Sofía Plus, según reporte de juicios evaluativos de Sofía Plus.  
 
 
5. Relación de aprendices que NO entregaron y NO aprobaron la(s) evidencia(s) la transversal 

de Comunicación en la formación Sistemas Teleinformáticos Ficha 33282149 con fecha de 
corte a 10/12/2025. 

 
Los aprendices relacionados a continuación, aunque se encuentran en formación, no entregaron las 
evidencias ni asistieron a las sesiones; por ende, no fueron evaluados. 
 
Es importante aclarar que los aprendices Fernanda Sánchez, Karen Sedaño, María Alejandra 
Mendoza y Yumalait Rivera, cuentan con portafolio de evidencias, pero no realizaron el cargue de las 
mismas, por ende, se les da plazo hasta el 12 de diciembre para cargar las mismas, al no cargarlas 
quedarán por evaluar. 
 

Ítem 

Tipo de 

Documento 

Número de 

Documento 

Nombre Apellidos Juicio de 

Evaluación 

1 

CC 1006005729 GERMAN 

GUILLERMO 

RODRIGUE

Z 

CESPEDES 

POR 

EVALUAR 

2 

TI 1013265091 FREDY RAMIREZ 

PEREZ 

POR 

EVALUAR 

3 

CC 1024496103 YEISON 

FAVIAN 

POSADA 

FALLA 

POR 

EVALUAR 

4 

CC 1030280280 ANGIE 

CATALINA 

VARON 

RODRIGUE

Z 

POR 

EVALUAR 

5 

CC 1057784359 JOBANY PERDOMO 

OBANDO 

POR 

EVALUAR 

6 

CC 1061654804 YONATAN 

ANDRES 

ACOSTA 

GUALTERO 

POR 

EVALUAR 

7 

CC 1104936937 KENNET 

DAVID 

ANGARITA 

GUAYARA 

POR 

EVALUAR 

8 

TI 1104947149 MARIA 

ALEJANDRA 

MENDOZA 

OSPINA 

POR 

EVALUAR 

9 

TI 1107009445 DUVAN 

DURLEY 

ROJAS 

SANCHEZ 

POR 

EVALUAR 

10 

CC 1108999665 JAZMIN 

ROCIO 

ZAPATA 

GUTIERREZ 

POR 

EVALUAR 

11 

CC 1109000542 DIANA 

YAMILE 

VARON 

LOZANO 

POR 

EVALUAR 
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12 

TI 1109001024 KAREN 

YICETH 

SEDANO 

MARROQUI

N 

POR 

EVALUAR 

13 

TI 1109001058 WRIKZETH 

JHUMALAIT

H 

RIVERA 

MONTAÑA 

POR 

EVALUAR 

14 

TI 1109002956 BRIDNY 

YINET 

MONROY 

VARON 

POR 

EVALUAR 

15 

CC 1109003028 LIZETH 

KATERIN 

MARROQUI

N 

ANGARITA 

POR 

EVALUAR 

16 

TI 1109003609 TANIA 

BRIGITH 

PEREZ 

ROBAYO 

POR 

EVALUAR 

17 

CC 1109006698 ALEXI 

LILIANA 

MERCHAN 

GAITAN 

POR 

EVALUAR 

18 

CC 1110521998 CLARA 

FERNANDA 

SANCHEZ 

VARGAS 

POR 

EVALUAR 

19 

TI 1127453937 DANNA 

SOFIA 

GARCIA 

GONZALEZ 

POR 

EVALUAR 

20 

CC 28914144 MARIA 

AMPARO 

CRIOLLO 

ORTIZ 

POR 

EVALUAR 

21 

CC 65782618 SOR 

ANGELICA 

CRIOLLO 

ORTIZ 

POR 

EVALUAR 

 
 
6. Relación de acciones de retención de aprendices, realizadas durante el proceso formativo 

de la transversal orientada. 
 
En el seguimiento de la formación que se hace al programa se realizó seguimiento a cada uno de los 
aprendices frente a sus evidencias dentro de la formación, así como se remitió mensaje al vocero 
notificando los pendientes de cada uno de los aprendices. 
 

7. Proposiciones y varios 
 
Continuar con el seguimiento de cada uno de los aprendices que están en formación. 
 

CONCLUSIONES 

- Se hizo el debido seguimiento a los aprendices de la ficha. 
- Se retroalimentó y se evaluó dentro de los tiempos. 
- Se reporta las novedades al vocero y a los aprendices 

 
 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Revisión y seguimiento a 

los aprendices que no 

asistieron a la formación 

o que asistieron y no 

cargaron las evidencias. 

 
010/12/2025 

Ivonne Tatiana 
Morales Cardozo 

 

Los aprendices que 

deben hacer entrega de 

evidencias pendientes, 

lo deben realizar antes 

del 12 de diciembre 

12/12/2025 Aprendices  Aprendices 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE 
 
 
 
 

DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Ivonne Tatiana 

Morales 

Cardozo 

Centro de Industria SI NINGUNA  

Aprendices 

 

Centro de Industria SI NINGUNA Se anexa listado de 

asistencia  

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a 
garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 
✓ Lista de asistencia aprendices 
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https://v3.camscanner.com/user/download

